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Tiszakiirt Kézség Onkormanyzata
Tiszakiirti K6zés Onkormanyzati Hivatal
EVES ELLENORZESI TERV
2023.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korméanyrendelet 31. § elbirta a targyévet kdvetd évre vonatkozo éves ellen6rzési
tervkészitési kotelezettséget, tovabba meghatéirozta az éves ellenérzési terv tartalmat.

Az éves ellenérzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok és a belsd ellen6rzés
rendelkezésére 4116 eréforrasok figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra.

Az éves ellen6rzési terv az abban nem szereplé tanacsadéi tevékenységre és a soron kiviili
ellendrzési feladatok végrehajtsara tartalékidot tartalmaz.

I.

Az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockdzatelemzés
eredményének osszefoglalé bemutatasa: kockazati tényezok feltirasa
és értékelése

A Tiszakiirt Kozség Onkormdnyzatinil és a hozza rendelt Intézményeknél a 2023.
évre kiemelt kockéazatot jelentenek a kiadasokhoz szikséges forrdsok megteremtése, a
folyamatosan véltozé jogszabdlyi komnyezet alkalmazasa és az Onkormanyzat és
Intézményei miikdési 6sszhangjanak megteremtése, a megfeleld szakmai létszam.

A 2023. évi Belsd ellenérzési tervet megalapozé kockézatelemzés a Belsd ellendrzési
kézikényv minta 1. szimu kockéazatelemzési modell alkalmazasaval késziilt.

Tiszakiirt Kozség Onkormanyzat képviseld-testitletének dontése alapjan a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek belsé ellenSrzését a Tiszakurti Kozos
Onkormanyzati Hivatal latja el. A tervezés sordn elkiilonitetten keriiltek tervezésre az
iranyit6 szervként, illetve a koltségvetési szerv belsé ellenbreként végzett ellenbrzések.

Az intézmények tevékenységei kozil elsddlegesen azok a folyamatok és tevékenységek
keriiltek kivalasztasra, amelyekben forrashidny, jogszabalyvéltozas, emberi erbforras
kockazatok eléfordultak, amelyeknél a korabbi években az ellen6rzés hibakat,
hidnyossagokat tart fel, illetve, amelyek ellenérzésére az elmilt 3 évben nem kertilt sor.

A 2023. évi ellenérzési terv dsszedllitisanak szempontjai az alibbiak voltak:
analitikus nyilvantartasok jogszabalyi eléirdsoknak valé megfelelosége,

a bels szabilyozottsag hatalyos jogszabalyi el6irasoknak valé megfelelsége,
a kontrollkdrnyezet kialakitasdnak és miikodtetésének szabalyszerlisége

a jogszabalyi kotelezettségekbol eredd nyilvantartdsok szabalyszerlisége
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a kozzétételi ktelezettség teljesitésének teljeskoriisége

a kdzérdekii adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének szabélyozottsaga
tovabbi szempont volt az ellenérzési terv Osszeallitdsaban, hogy olyan teriiletet is
ellen6rizziink, amelynek az ellendrzése az elmilt 3 évben nem kertilt sor.

YV VY

Az ellendrzési terv készitésekor figyelembe kell venni a 370/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet 31. §. (6) pontjanak azon rendelkezését, mely szerint az esetleges soron
kiviili ellenérzésekre revizori kapacitast kell tartalékolni.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérgl és belsé ellenbrzésérdl sz6l6 370/2011.
(X11.31.) Korményrendelet 31. §. (4) pontja értelmében az éves ellendrzési terv tartalmazza
az ellenbrzési tervet megalapozé elemzéseket, a kockazatelemzést, és a részletesen
bemutatésra keriilé kovetkezé évi ellenérzéseket.

A kockazatelemzésre vonatkozé feladatok a belsé ellendrzési kézikonyvben meghatarozott
szabalyok szerint keriiltek végrehajtasra.

r Kockizati Alkalmazott
S.sz | Kockizati tényezé tényezdik al Ponthatir
. suly
| terjedelme
| Bels6 kontrollok értékelése 1-3 5 5-15 ‘
Viltozds/atszervezés B
2 (ogszabalyi, szervezeti, 1-3 4 4-12
személyi)
3 A rendszer komplexitésa 1-3 4 4-12
|
Kélcsénhatas mas r
L4 rendszerekkel 1-3 3 39
‘é Bevételszintek/K 6ltségszint 1-3 6 || 6-18 |
Kiilsé, illetve harmadik fél 4ltal ‘
6 , 1-3 2 2-6
gyakorolt befolyas |
7 .Ligutobbl ellenérzés 6ta eltelt 1-5 5 2-10 J
r» 1d6
Vezetéség aggalyai a rendszer )
8 | mikodését illetben -3 3 39 J
9 Pen’zﬁgy,l' s,zabalytalansagok 1-3 4 4-12 ‘
valoszintisége |
. , |
10 Munkata,rsak tapasztalata €s 1-3 3 3.9 J
képzettsége l
1 Szabfilyozo’ttsag és 1-3 3 3-9
szabélyossag
12 }’3r(’)forrasok rendelkezésre 1-3 4 4-12
allasa




Minimalis pontszim: 43 Maximalis pontszim: 133
Kockazati pontok= Stlyok mérészam X a kockézat el6forduldsinak valészinlsége.
Elérheté minimum pont: 43

Elérhet6 maximum pont: 133

Alacsonynak mindsitheté a kockazat 40 pontig.

Kozepesnek mindsithetd a kockazat 80 pontig.

Magasnak min6sithet6 a kockazat 80 pont f516tt.

II.
2023. évre vonatkozé ellenérzési feladatok és azok iitemezése

Az ellenérzést végzd szervezet (szolgaltatisi szerzdés alapjan):

SALDO Pénziigyi Tanacsadé és Informatikai Zrt.1135 Budapest, Mor u. 2-4.

A 2023. évre vonatkoz6 ellenérzési terv feladata:

Bizonvossagot adé tevékenység keretében

A Tiszakiirt Kozség Onkorményzataval kotott megallapodas alapjan a Saldo Zrt. részér6l
egy 1o kiilsds belsé ellendr latja el az Onkorményzat és Intézményei belsd ellenérzését.
A Tiszakiirt K6zség Onkormanyzaténak intézményei:

- Tiszakiirti K6z6s Onkorméanyzati Hivatala

- Tiszakiirti Ovoda, Bolcséde és Konyha

- Tiszakiirt-Nagyrév Kozségek Gyermekjoléti és Csaladsegit6 Szolgalat Tarsulasa

2023.évben az intézmények koziil bels6 ellendrzést a Tiszakiirti Kozos Onkormdnyzati
Hivatal, és a Tiszakiirti Ovoda, Bolcséde és Konyha esetében terveziink.

A kockéazatelemzéssel érintett folyamatok koziil a vezetdséggel egyeztetett szempontok €s
a kockazatelemzés alapjan a kovetkezé teriiletek kertiltek kivalasztasra:

Az intézmények belsd ellendreként tervezett ellendrzések:
» A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézése, a kozzétételi
kételezettség teljesitése szabalyozottsdganak és szabalyszerliségének ellendrzése
> Hazipénztar ellenérzése Tiszakiirt Kozség Onkorméanyzatanl

Iranyitoszervi ellendrzésként tervezett ellenbrzések:

> A leltarozas és a selejtezés szabalyozottsaganak és szabalyszeriségének

ellenérzése a Tiszakiirti Ovoda, Bolcséde és Konyhanal.
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Tandcsadéi tevékenység keretében

A Bkr. el8irdsainak megfeleléen a tandcsadasra § ellenédri napot terveziink, amelyet az ellenérzés
hat6korébe tartozé intézmények frasbeli felkérés alapjan fethasznalhatnak.

Az ellenérzés célja az irasbeli felkérés tartalménak megfeleld megalapozott és a szervezet
hatékony gazdalkod4sat elésegits javaslatok megfogalmazisa.

I.

Tervezett belsé ellenéri ka pacitas

A belsé ellenéri feladatokat kiils$ szakértd szervezet, a Saldo Zrt, l4tja el szerz6dés alapjéan, 1 f6
regisztrélt belsd ellenérrel.

A belsé ellendri feladatok ellatisara 55 revizori napot terveztiink, rendkiviili ellendrzésre 6
munkanapot, tanicsaddsra 5 munkanapot, a belsé ellendrzési feladatok ellatasara
(nyilvantartasok, éves, terv, Osszefoglalo éves jelentés elkészitése, stb.) 12 munkanapot
terveztiink.

Az Gsszes tervezett embernap 78 nap.

Az éves ellendrzési terv végrehajtisihoz sziikséges kapacitds megallapitasa

Kiilsé szolgaltat6 altal ellitott belss ellenfrzési feladatok

Atlagos - e {
. I . | Ellendri napok szima osszesen {Atlagos
Ssz. Megnevezés munkana;:ok Létszam (f6) munkanapok szima x Létszam)
szima/fé
1. | Brutté munkaidé 260 1
2. | Kiesé munkaids 38 1 GyHAHS)
3. | Fizetett tinnepek 8 -
4. | Fizetett szabadsag (atlagos) 30 -
5. Atlagos betegszabadsag 0 -
Netté munkaidé (rendelkezésre 4116
6. kapacitis): 222 -2
" Bizonyossagi tevékenység - tervezett 55
) ellendrzések (pl. 60%)
8. | Soron kiviili ellenérzés (pl. 10-30%)
9. Tandcsadéi tevékenység (pl. 10%) 78
10. | Képzés (pl. 10%) -
Egyéb tevékenység kapacitasigénye (pl.
11. 12
5%)
12. | Osszes tevékenység kapacitisigénye: (MHB)H9)+(10)+(11) ]




M

Az éves ellenérzési terv
13. végrehajtisihoz sziikséges: (€ vs. (12)
Ha a rendelkezésre dll6 kapacitds tobb
14. | Tartalékid6 mint amennyi a terv végrehajtdsihoz
sziikséges
15 Kiilsé szakértdk (specidlis szakértelem) Ha a terv végrehajtdsdhoz specidlis
° | igénybevétele szakértelem szitkséges
Ha a rendelkezésre dll6 kapacitds nem
16 Ideiglenes kapacitds kiegészités (kiilsé elegend? a terv végrehajtdsdhoz, akkor
| szolgaltato éltal) . kiils szolgdltaté igénybevételét kell

tervezni

A belsé ellendr a szolgéltatoi szerzodés szerint a tovabbképzésérdl sajat maga gondoskodik, ezért
a képzésre nem terveztiink embernapot. ~

Az ellendrzést lefolytaté személyek:

Preizer Lili belsé ellenér és belsd ellendrzési vezetd, regisztracids szama: 5115838

Budapest, 2022.11.07. ~

Preizer Lili
Bels6 ellendr
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1. sz. melléklet

KOCKAZATELEMZES

I. Belsé ellenérzési tervet alatimaszté kockidzatelemzés

A kockézatelemzés célja, hogy azonositsa, elemezze, rangsorolja és dokumentalja a Hivatal
folyamataiban és f6bb szervezeti egysegeinél létez6 kockazatokat, annak érdekében, hogy az éves
ellenérzési tevékenységet a Hivatal vezetbjével egyetértésben meghatarozott belsé ellenérzési
fokusszal dsszehangoljdk. A kockézatelemzés szolgéltatja a legfontosabb informaci6t a belsé
ellenérzési tevékenységek (konkrét ellendrzések) elékészitéséhez is.

Tiszakiirti K6z6s Onkormanyzati Hivatalanak alapit6 okiratiban rogzitett alaptevékenységei:
- Helyi 6nkormanyzatok, valamit t6bbcéli kistérségi tarsuldsok igazgatasi tevékenysége
- Orszaggylési képvisel6valasztashoz kapcsol6do tevékenységek
- Onkorményzati képvisel6vilasztishoz kapcsolodé tevékenységek
- Orszégos és helyi nemzetiségi Onkorményzati vélasztdsokhoz kapcsol6dé tevékenységek
- Europai parlamenti képviselévalasztashoz kapcsolodé tevékenységek
- Orszégos és helyi népszavazishoz kapcsolodé tevékenységek
- Onkorményzatok altalanos végrehajté igazgatasi tevékenysége
- Ado, illetékkiszabas, beszedés, adéellenbrzés
- Statisztikai tevékenység
- Onkorményzatok és tarsuldsaik elszamoldsai
- Finanszirozéasi miiveletek
- Onkorményzatok elszémolésai a kéltségvetési szervekkel
- Fejezeti és altalanos tartalékok elszamoldsai
- Foglalkozast helyettesitd timogatas rovid idétartamn kozfoglalkoztatds
- Foglalkozast helyettesitd tAmogatas hosszii idétartami kézfoglalkoztatas

Tiszakiirt K6zség Onkormanyzata altal elldtand6 szakmai alaptevékenységek:
- Koznevelési Intézmények fenntartdsa
- Kozmiivel6dési Intézmények fenntartasa
- Szocidlis feladatok ellatisa
- Gyermekétkeztetés
- Varosilizemeltetési feladatok
- Altalanos orvosi szolgéltatasok
- Kozegészségiigyi szolgaltatasok
- Szabadidé és sportszolgaltatédsok

1. Kockazatok, kockazati tényezgk azonositisa, elemzése

Ahhoz, hogy a belsé ellendrzés azonositani tudja a folyamathoz kapcsolodd kockdzatokat a
Hivatal vezettje, valamint az Onkorményzat koltségvetési szerveinek vezet6i részére megkiildtiik
egy Kockazatelemzési kérddivet. Azonban fontos megjegyezni, hogy a belsd ellenérzés a sajat
szakmai véleményére tdmaszkodva feliil biralhatia a folyamatgazdak &ltal meghatérozott
kockézatokat, illetve azok mértékét.

A kockézatok kivalté okainak tekinthetdek, Altalanos jellemzgjiik, hogy olyan tényezok, amik
kockazatokat generdlnak, t5bb kockazati tényez8 egymdst erSsitd hatasaként pedig vagy a
kockazatok bekovetkezésének esélyét vagy a hatdsét novelik, legrosszabb esetben pedig mind a



1. sz. melléklet

kett6t. A kockazat mindig egy esemény, a kockazati esemény bekévetkezését tobb ok, tényez6 is

eldidézheti, ezeket nevezziik kockézati tényezoknek.

A kitoltott kérd6iv, a belsd ellendrzés tapasztalatai, a belsé szabalyzatok alapjan, valamint a belso
ellenérzési kézikonyvben meghatarozott, kockazatelemzési modell alapjan a kovetkezékeént

alakultak a kockazati tényez6k sulyozott besoroldsai:

Sz. Kockazati
Kockizati tényezo tényez6 Alkah'nazott Pont
. Sily
terjedelme
1 Belsé kontrollok értékelése 3 5 15
2 Véltozas/atszervezés 2 4 8
3 A rendszer komplexitésa 2 4 8
4 K6lesonhatis mas rendszerekkel 2 3 6
5 Bevételszintek/koltségszintek 3 6 18
6 Kiils6 szervezetek/partnerek altal 2 2 4
gvakorolt befolyés
7 Legutdbbi ellenérzés 6ta eltelt id6 3 2 6
8 | Vezetdség aggalyai 2 | 3 6
9 Pénziigyi szabalytalansagok 1 4 4
valdszinlisége
10 | Szabalyozottsag és szabalyossag 3 3 9
11 | Munkatéarsak képzettsége és 2 3 6
tapasztalata
12 | Er6forrasok rendelkezésre allasa 2 4 8
Osszesen: 98 pont

Fenti tablazat alapjan:
Alacsony prioritasu rendszerek: 9,
Kozepes prioritast rendszerek: 2, 3,4, 6,7, 8, 11, 12

Magas prioritasu rendszerek: 1, 5, 10,

-10-
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Egyéni képzési terv
2023. év

Tiszakiirt Kézos Onkormdanyzati Hivatal
5471 Tiszakiirt, H3s6k tere 1.
belsé ellenér

Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlgdést
tamogato tevékenységek
Saldo Zrt. belsd ellenéri klubjdban 3 | 2023. december 31

szakmai el6adas meghallgatasa
ABPE - Informatikai ellen8rzés

Esedékesség

-lg

2023. december 31-ig

[ Név: Preizer Lili Jovahagyta:

belsé ellendr jegyzo

Datum: 2021.11.07. Détum:

Aldiras: Beive, SC Aléiras: J
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